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2. EXECUCAO DE PROJETOS

1. ELABORACAO DE PROJETOS
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QUEM PODE PROPOR PROJETOS

« Pessoas juridicas, de direito publico ou privado, de fins nao econdmicos
(Associacoes ou Fundacoes), de natureza esportiva, com pelo menos um ano de
funcionamento;

- A entidades devem se cadastrar no site do Ministério do Esporte — login e senha;

« Cada entidade pode propor até 6 projetos/ano;

CAPACIDADE TECNICA-OPERATIVA
Quem: proponente, membros ou terceiros

Como: Relatorios de atividades, fotos, reportagens, curriculos, etc

DOCUMENTACAO EM DIA
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FORMULARIO - OBJETIVO

V. OBJETIVOS - Citar o OBJETO do projeto e apresentar de forma clara e objetiva 0 que se
pretende alcancar com o seu desenvolvimento.

VI. METODOLOGIA - Descrever e detalhar o desenvolvimento, execucao e a metodologia
aplicada em todas as atividades do projeto. Apresentar as fases de execucao do projeto,
constando cronograma de atividades com periodos de cada acdao. Grade horaria,
constando modalidades, n® de turmas, quantitativo de beneficiarios por turma, freqiiéncia
semanal, de acordo com turnos e faixas etarias. Quadro de horario dos profissionais com
freqliéncia semanal, detalhando as atribuicdbes de cada um. Apresentar os respectivos
calendarios dos eventos a participar ou a executar, especificando datas e duracao dos
mesmos. Apresentar o critério de selecao dos participantes e dos profissionais
envolvidos. No caso de apresentacao de quadros ou planilhas explicativas, anexar ao
projeto impresso a ser enviado ao Ministério do Esporte.
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FORMULARIO - OBJETIVO

OBJETIVO GERAL: (Claro € dir€0).....cccooeeiiiiiieieeeecee e

1. Histdrico da entidade (ressaltar que a 5. Obijetivos especificos e forma de

entidade tem capacidade técnica avaliacao
operativa para realizar o projeto) Anexos
2. Apresentacdo da modalidade v Turmas
esportiva v' Equipe tec,nl_ca |
v' Grade horaria e locais de

3. Resumo do projeto (atividades,
publico alvo , forma de participacao,
metodologia e dinamica das aulas)

4. Resultados (projeto ja em execucao)

realizacao

Cronograma de realizacao
Cronograma de desembolso
Fotos do local de execucgao

SN X
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ANEXOS — EQUIPE TECNICA

educacionais

- S Carga Forma de . I
Equipe Tecnica: Horaria Contratacio Formacao Atribuicoes
PRF1: Nome do Professor ou “a Xh/ CLT / Autonomo / Educacso fisica Responsaveis pelas aulas basquete e
definir” semana PJ 5 pela orientacao aos alunos do projeto
Responsavel por dar suporte aos
AUX1: Nome do auxiliar ou “a Xh/ CLT / Autonomo / Educacso fisica professores de educagao fisica no
definir” semana P] S atendimento aos 30 alunos de cada
turma
Responsavel pelo apoio da equipe e
PSta: Nome dopcogocu”a | Xy | T/ utinamo) oo | e o 0
definir” semana P] 9 A , drogas, g
na adolescéncia e pelas reunidoes com
familias.
Responsavel por orientar e avaliar os
ST Nome desupervsor | X | T/ AUBI0M0 |00 i | e ot
Técnico Basquete ou “a definir” semana P] S pri . gla esp
projeto e garantir a adocao das
melhores praticas esportivas.
Responsavel pela supervisdo de todo
Assistente Sodial !:)FO]etO, avaliacao, metod'ologla,
interface com escola, entidades
. com vasta A o .
SPP1: Nome do Supervisor X h/ CLT / Auténomo / | experiéncia em parcerias e familias e pela garantia do
Pec!a_g(,)’glco de Projeto ou “a semana P] projetos cumprlmento dos objetivos e metas do
definir ; projeto.
esportivos

Organiza as reunides semanais com a
equipe e orienta todos os profissionais
do projeto
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ANEXOS - TURMAS

Turmas Frequéncia Modalidade Faixa etaria | N°alunos

TA 33 e 52 - manha Basquete 10a 12 30
TB 32 e 52 - manha Volei 10a 12 30
TC 32 e 52 - manha Futebol 10a12 30
TD 23 e 43 - tarde Basquete 13a14 30
TE 22 e 42 - tarde Volei 13a 14 30
TF 22 e 42 - tarde Futebol 13a 14 30

TOTAL 180
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ANEXOS — GRADE HORARIA

Espaco onde a atividade sera realizada
LOCAL:
Descricao do e€SPago: ....ceevvveernrernnrennnss
MODALIDADE: BASQUETE
TURMAS SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
08h00 as 10h00 Re;::?:ede PRF1T/AAUX1 PRF:I-.r/e-\UXI
10h00 as 12h00 PRF11}BAUX1 PRF:I-.r/?\UXI
13h00 as 15h00 PRF11}(;UX1 PRF11}(1:\UX1
15h00 as 17h00 PRF:lT/DAux1 PRF1T/I7xux1
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ANEXOS — CRONOGRAMA DE EXECUGCAO
Atividades / Més 1/12/3/4|5/6|7]|8|9/10|11/12

Processo licitatorio para aquisicao de
material esportivo, uniformes, material de X
informatica e de divulgacao

Selecao e contratacao dos profissionais e
auxiliares educacionais

Capacitacao dos profissionais X | X

Selecao e cadastramento dos beneficiados. | x

Execucao do Projeto (atendimento) X | X| x| x| X X | X | x| x| Xx

Participacao interclasses, Gincanas e
Torneios.

Acompanhamento

Avaliacao dos resultados

Avaliacao do impacto

X | X | X [ X
X | X | X [ X

X | X | X | X

Comunicacao do Projeto X
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- VALOR

ACAO TOTAL 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Uniformes 0,00 0,00
Material de consumo/
esportivo ot 0,00
Recursos humanos
atividade fim 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hospedagem/
alimentacio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Engargos trabalhistas
_ atividade fim 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Material de
informatica - 0,00
Divulgagao/promogao 0,00 0,00
Recursos humanos
atividade meio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Engargos trabalhistas
- atividade meio 0,00 0,00
Servigos de producao 0,00 0,00

TOTAL| 0,00 0,00, 0,00, o0,00f 0,00, 0,00/ o0,00f 0,000 0,000 0,00( 0,000 o0,00f 0,00
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FORMULARIO - JUSTIFICATIVA

VI. JUSTIFICATIVA (Por que se propde o projeto, sua importancia para o
desenvolvimento do esporte no Pais e/ou na regiao geografica de execucao e
justifiqgue a conveniéncia de utilizagao de apoio financeiro com recursos incentivados
de que trata a Lei n© 11.438/06).

« O que motivou a realizacao do projeto

« Como o projeto auxiliara no desenvolvimento do esporte no Brasil

« Como foi escolhido o local de realizacao do projeto

 Incluir informacgdes de cenario (IDH, IDEB, etc)

- Justificar a conveniéncia de utilizacao de apoio financeiro com recursos

incentivados.
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FORMULARIO - METAS

VII. METAS QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS Apresentar as metas de
qualidade (quais os resultados e beneficios a serem alcancados, mensuraveis nao
numericamente) e as metas de quantidade(mensuraveis numericamente), ambas

com respectivos indicadores(de que forma as metas serao aferidas) de acordo com
0S objetivos propostos.

« As metas devem ser verificaveis
(tanto as quantitativas, quanto as qualitativas)

« Informar quais os indicadores serao utilizados para verificar o
cumprimento das metas

« Informar como os indicadores serao verificados
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FORMULARIO — ESTRATEGIAS DE ACAO

VIII. ESTRATEGIAS DE ACAO: (Divida o projeto em grupos de iniciativas que
serao as acoes necessarias para atingir o(s) objetivo(s) desejado(s). Denomine-as,
enumere-as, descreva-as e explique como pretende desenvolvé-las. As acoes
de despesas administrativas (art. 11, do Decreto n® 6.180/07) e contratacao de
servicos destinados a elaboracao de projetos desportivos/paradesportivos ou a
captacao de recursos (art. 12, do Decreto n° 6.180/07 c/c art. 21 da Portaria/ME n©°
177 de 11/09/07), caso necessarias a execucao do projeto, deverao ser
especificadas separadamente, com as respectivas denominacdes de Despesas
Administrativas e Servicos de Producao)

« Escrever estratégia de acao apos lancar os itens do orcamento

- Utilizar este espaco para descrever itens do projeto, a memoria de
calculo, justificar a necessidade para a realizacao do projeto e a
destinacao de bens duraveis apds o projeto

- Justificativa de parametro de valor
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FORMULARIO — ORCAMENTO ANALITICO

Xll. Orcamento Analitico - detalhe aqui os itens de despesa, por acao, necessarios a
execucdo do projeto, dando as especificacdes orcamentarias necessarias.

« Materiais de consumo e equipamento:

Detalhamento = memoria de calculo
- Hospedagem e alimentacao:

Detalhamento = memoria de calculo e informacoes adicionais (categoria, etc)
« Contratacao de pessoal e servico:

Detalhamento = forma de contratacao, carga horaria, parametro de mercado

Atribuicoes do profissional ou descricao do servico = estratégia de acao

DETALHAMENTO = QUALQUER INFOBMA(;I\O ADICIONAL IMPORTANTE
PARA A AVALIACAO DO PROJETO
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FORMULARIO — ORCAMENTO ANALITICO

Xll. Orcamento Analitico - detalhe aqui os itens de despesa, por acao, necessarios a
execucdo do projeto, dando as especificacdes orcamentarias necessarias.

- Projeto para a realizacao de eventos:
Especificar se havera receita com taxas de inscricao e a destinacao dos recursos

dentro do projeto. As receitas previstas devem ser obrigatoriamente destinadas

ao projeto.



@
’W Lei 11.438/06 o}
riplal Lei Federal de Incentivo ao Esporte cigercia s

AO ESPORTE

TRAMITACAO, APROVACAO E LIBERACAO DOS RECURSOS

« Acompanhar a tramitacao dos projetos através do site www.esporte.gov.br

« Responder as diligéncias prontamente e de forma objetiva (novas informacoes!)

« ApOs a aprovacao do projeto, enviar documentacao necessaria para publicacao
(atencao para certiddoes negativas)

- Verificar a publicacao da aprovacao no Diario Oficial da Uniao

- ApOs captados os recursos, emitir recibo em 3 vias (proponente, patrocinador/
doador/ Ministério do Esporte)

« No caso de captacao parcial (pelo menos 20%), preparar Plano de Trabalho
« No caso de captacao integral, envar oficio solicitando inicio da execugao
« Assinar Termo de Compromisso

« Acompanhar liberacao parcial dos recursos
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

O desembolso dos recursos do projeto devem seguir rigorosamente o

Plano de Trabalho/Projeto e obedecer a 3 principios:

v' Impessoalidade;
v' Moralidade;

v Economicidade.
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Processo de compra e contratacao
e Para aquisicao de bens e contratacao de servicos realizar processo de compra

(cotacao prévia) que devera conter no minimo:

v' Descricao completa e detalhada do objeto a ser contratado, especificando
quantidades;

Prazo para recebimento das propostas;

Critérios de selecao da proposta;

Prazo de validade da proposta (maximo 60 dias)

DN N N

De posse de no minimo 3 orcamentos, o proponente devera finalizar o

processo informando o motivo de escolha do fornecedor;
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

www.portaldoincentivofiscal.com.br

Home Procedimentos Termos de cotacao Legislagéao Contato

Portal do Incentivo Fiscal

d ® .
B Como utilizar o portal
, . Para utilizar o portal do incentivo fiscal, basta cadastrar a entidade esportiva sem fins lucrativos

4 e enviar o termo de cotacédo prévia com os detalhes do objeto a ser contratado, que nés

Fl DE INCENTIV(  publicamos no site.
AN FSPNRTE

No caso de fornecedores, basta verificar os termos de cotacédo que interessam e enviar uma

proposta com os dados solicitados.

O que fazemos
Este portal € uma iniciativa para que os proponentes de projetos da "lei de incentivo ao
esporte" possam ter uma ferramenta que que facilite a contratacéo de profissionais e servicos,

de forma a atender aos principios estabelecidos pela lei 11.438/06, seus decretos e portarias.
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

O contrato celebrado entre o projeto e o fornecedor escolhido devera

conter, no minimo:

v Informacao de que o servico sera prestado para o projeto "XPTO", processo

Definicao exata e perfeita do objeto contratado;
Regime de execucao ou forma de fornecimento;
Prazos e etapas de execucao;

Preco;

Forma e prazo de pagamento;

Direitos e responsabilidades das partes;

DN N N N N R

Previsao de inicio e término da execucao;
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Os documentos fiscais que comprovam as despesas do projeto deverao
conter obrigatoriamente:
v" nUmero do documento;
Nome, CNPJ/CPF e endereco completo do emitente;
Nome, CNPJ e endereco completo do proponente;
data de emissao do documento;
descricao do item (exatamente como consta no projeto);
valor unitario de cada item;

valor total;

AN N N N N NN

em caso de NF/RPA de prestacao de servicos, alimentacao ou hospedagem,
informar periodo ao qual se refere;
v" no caso de NF/RPA de prestacao de servigos, discriminar todos os impostos

incidentes sobre o servico;
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Recebimento de documento fiscal
v Conferir se 0 documento fiscal contém todas as informacoes;
IMPORTANTE: Caso nao tenha as informacoes corretas solicitar carta de

correcao ou cancelamento e emissao de nova NF/RPA;
v" Carimbar a folha de rosto da NF/RPA e incluir o N° de SLIE do projeto;

v' Carimbar o verso da folha da NF/RPA preencher com data do recebimento e

assinar (pode carimbar na frente também);
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

MODELO CARIMBO FRENTE NF/RPA:

N° SLIE
MINISTERIO DO ESPORTE
LEI 11.438/2006

MODELO CARIMBO VERSO NF/RPA (pode ser frente também):

ATESTO QUE O SERVICO FOI
RECEBIDO EM: / /

ASSINATURA
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Pagamentos

v" Nenhum pagamento de item que nao consta no projeto podera ser realizado;

v' Todos os pagamentos deverao ser feitos em cheques nominais ao credor;

v' Caso o valor do item esteja acima do valor que consta no projeto, pagar
diferenca com recursos proprios ou solicitar autorizacao ao M.E.;

v No caso de NF/RPA de pagamento de prestacao de servicos, deverao ser
pagos o valor liquido na NF/RPA e todos os impostos incidentes;

v" Os cheques para pagamento de impostos deverao ser nominais ao Banco do
Brasil;

v Devera ser feito um cheque para cada imposto a ser pago;
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Utilizacao de Saldo de Projeto

v' Exclusivamente em acdes do Projeto aprovado;

v Justificar agoes escolhidas

v" Nao utilizar para: despesas administrativas, despesas de elaboracao e

captacao de recursos ou pagamento de pessoal sem autorizacao prévia

v Pedidos de prorrogacao de prazo de vigéncia — 30 dias antes
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EXECUCAO E PRESTACAO DE CONTAS

Documentos prestacao de contas
v Arquivar as NF/RPA originais e copias dos cheques na sede do proponente

por até 5 anos apds a aprovacao da prestacao de contas.

Observacao: Mesmo que 0s impostos sejam pagos com recursos proprios
deverao ser arquivados: o comprovante de pagamento, a guia e a cpia de

cheque (conta de recursos proprios);
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ISG — Inteligéncia Aplicada ao Esporte
isg@isg.com.br : : 11 3284-5181
WWW.isg.com.br

www.portaldoincentivofiscal.com.br




